MODULY

MAAT FINANSE i
PRZEPLYW DOKUMENTOW

Zintegrowany System ERP

Modul MAAT Przeptyw Dokumentéw obejmuje zarzadzanie dokumentami przychodzacymi

do firmy i wychodzacymi z firmy. Poszczeg6lne grupy dokumentéw majg zdefiniowane

Sciezki przetwarzania. Wszystkie dokumenty przychodzace do firmy sa rejestrowane

od momentu wptywu dokumentu do sekretariatu, nastepnie przekazywane sg

miedzy pracownikami i dziatami, 3z po zarejestrowanie w rejestrze ksiegowym oraz w

rozrachunkach, w przypadku gdy mamy do czynienia z rejestracjq faktury zakupu.

Modut MAAT Przeptyw Dokumentéw wyposazony jest
w mechanizm zapamietywania skanéw dokumentéw
z mozliwoscig wywotywania ich z dowolnego

poziomu systemu. W ten sposéb bez koniecznosci
przeszukiwania segregatoréw uzytkownik moze
odwotac sie w kazdej chwili do obrazu dokumentu
zrédtowego.

W systemie rejestrowana jest $ciezka dokumentu,
dzieki czemu mozna prze$ledzi¢ przez jakie osoby
ten dokument przechodzit i gdzie w danej chwili sie
znajduje. System pozwala na wygodng identyfikacje
dokumentéw poprzez kody kreskowe, co w znacznym
stopniu utatwia szybkie ich wyszukiwanie oraz
przekazywanie migedzy osobami i dziatami.

Na réznych etapach rejestrowania danych
dokumentéw mogga by¢ uzupetniane informacje
rozrachunkowe, ksiegowe, opisy merytoryczne, czy tez
rozliczenia dokumentéw PZ.

Modut MAAT Przeptyw Dokumentéw jest Scisle
zintegrowany z modutem MAAT Finanse w
szczegblnosci z funkcjami do obstugi rozrachunkow,
przelewdw oraz rejestréw ksiegowych oraz z modutem
Produkcja, pozwalajac na rejestrowanie dokumentacji
technicznej np. rysnki, technologia itp. Dane
dokumentdw rejestrowane sg tylko raz, a odpowiednie
informacje widoczne sgq we wszystkich pozostatych
modutach systemu.

Wybrane funkcje modutu MAAT Przeptyw
Dokumentow:

e definicje sekretariatéw, podziat na oddziaty,
przyporzadkowanie uzytkownikéw,

e definicje zakresu dostepnych funkgji i zakresu
danych,

e przyporzadkowywanie filtrow obowigzujacych dla
danego sekretariatu,

e  centra produkcyjne, dziaty personalne, podziat na
oddziaty,

e mozliwo$¢ zagniezdzania dziatow, dziat
nadrzedny/podrzedny,

e przyporzadkowywanie oséb w oparciu o danez
modutu MAAT Pracownicy,

e  definicje zakresu funkcji dostepnych dla danego
sekretariatu lub komorki organizacyjnej,

e przegladanie i wizualizacja catej struktury
organizacyjnej w postaci drzewa,

e definicje typow dokumentdéw obowigzujacych w
sekretariacie,

o definicje atrybutéw okreslajacych sposéb
przetwarzania dokumentow,

e  stowniki opisujgce rodzaje dokumentoéw, rodzaje
przesytek i sposoby doreczenia,

e rejestracja dokumentéw przychodzacych z
uwzglednieniem uprawnien,

e  etapowe rejestrowanie danych, dane
podstawowe, dane rozrachunkowe, dane
ksiegowe, opis



merytoryczny, dane produkcyjne np.
informacje o remontach itp,

interfejs szybkiej rejestracji
dokumentéw, grupowe
wprowadzanie danych powtarzalnych
np. pakietu faktur od jednej firmy,
identyfikacja dokumentéw poprzez
kody kreskowe,

mozliwos¢ zarejestrowania skanu
dokumentu,

przekazywanie dokumentéw

do dziatéw personalnych wraz z
zapamietywaniem Sciezki
dokumentéw i wskazaniem ,przez
kogo dany dokument przechodzit”,
skazywanie miejsca aktualnej
lokalizacji dokumentu,
ergonomiczne grupowe zaznaczanie
dokumentéw poprzez czytnik kodoéw
kreskowych,

importowanie dokumentéw z obcych
systemoéw, po uprzednim zasileniu
danymi tabeli importu, stany
przetwarzania, etapy predefiniowane
to:

przekazany,

przeniesiony do rozrachunkoéw,
zablokowany w rozrachunkach,
wypetniony danymi ksiegowymi,
opisany merytorycznie,
zadekretowany,

zaksiegowany - przeniesiony do
rejestru VAT,

wspotpraca z modutem MAAT
Finanse,

mozliwos$¢ rejestracji wszystkich
danych VAT,

mozliwo$¢ wykorzystania szablonéw
ksiegowych,

wypetniajgcych automatycznie
dekretacje dokumentéw,

rejestracja wszystkich danych
rozrachunkowychpotrzebnych do
wystawiania przelewu zanim faktura
zostanie zaksiegowana,

blokowanie /odblokowywanie
ptatnosci,

rejestracji ptatnosci ratalnych,

opisy merytoryczny dokumentéw, z
ich dekretacja,

mozliwos¢ rejestracji powigzan
miedzy fakturami zakupu a
dokumentami PZ,

powigzania moga by¢ wprowadzane
recznie lub automatycznie i tgczone
na etapie procesu ksiegowania
dokumentéw PZ,

automatyczne przekazywanie danych
do rejestru VAT podczas procesu
ksiegowania,

tworzenie wysytek grup dokumentéw
obstugiwanych w poszczegdlnych
modutach jak:

e wezwania do zaptaty,
potwierdzenia sald,

noty odsetkowe czy dowolne
zapytania ofertowe do
dostawcow.

wydruk kopert w kilku rozmiarach,
Sledzenie korespondencji z
kontrahentem w odniesieniu do
danych dokumentéw.

wspotpraca z modutem Produkcja.
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